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Da A ndidade

Oregdanento da BHiceca da Facu dade UNA de Itabirafd daborado para:

I. Infor mar aos usudrios sobre as nor mas de funcionamento dos servigos
prestados pd a B Hi ateca;

II. Irformar aos usudrios sobre hordrio de funcionanmento e formas de
acessg

[ll. Organizar e dsddinar oacesso aos materias b Hiograficos constantes no
acerva

Desti nagao

A BHiaceca se destina, prinordd nente aos dunos reguar nente
matricd ados em qual quer rivd de ensino da Facu dade UNA de Itakira, bem
como aos professores, cdaboradores e integrantes de institucdes
conveni adas.

Paragraf o Unico — Acomuni dade externa e os egressos poderdo utilizar osal do
de estudos da BHiaceca e redizar consutas infocg nao sendo per nitidog
nestes casos, aretirada de qual quer ti po de materid.

Da Caracterizagdo dos Servigos Prestados

A BHioteca da Facddade UNA de Itakira dspbe de estrutura adequada,
i npl antada como fi mde organizar, ar razenar e dssemnar i nfor nacdes, de
modo a atender, comefid énci g as necessi dades de estudo e pesqu sa de seus

us udri os, visando subsi dar as acdes educaci onai s da Facu dade UNA de Itakira.

O acervo é dspon hilizado para consuta local e enprésti mo dondliar,
confor ne art. 22

Do Hor ari o de Funci onament o
Ofuncionanento da BHideca durante o peri odo | etivosera osegu nte:
De segunda a sexta de 13h as 22h aos sdbados de 9h as 13h

Paragrafo Unico - Durante o periodo de recesso acadénicg a BHioteca
funci onard emhorario especid, previanente dvugado.

Da I nscri¢do na H Hi ateca

Poderdoinscrever-se na B Hiateca da Facu dade UNA deltakira:
l. A unos regu ar mente matricd ados no semnestre vigente
II. Professores da Facd dade UNA deltahira;
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IIl.  Cd aboradores da Facu dade UNA de Itakira;
IV Cdaboradores do Grupo Ani ma.

Alinscrigdo do usuario(duno) se confir mara apods a ef etivagdo da natricda no
semestre vigente. O usudrio deverd manter seu cadastro atuaizado junto ao
Centro de Aend nento ao Auno e BHiateca comunicando i ned atamente
quaisquer nudancgas de enderecgo, td ef one e princi pa nente e mail.

A inscricdo dos dunos terd vdidade enquanto os mesnos estiverem
devi damente matricu ados na Facu dade UNA de Itahira.

Docentes e densis cdaboradores da na Facu dade UNA de Itakira e do Grupo
Ani ma  per manecerdo cadastrados na HHioteca, enquanto estiverem
ofidd mente vincu ados a I nstitucdo

Do Wso das Dependéncias da B Hiateca

Bdsas, nochilas, pastas, fichdrios, cd Uares, sacdas, enve opes e si nilares
deve mser de xados no guarda-vd unes, na entrada da BHiateca O usudrio
devera sdidtar achave do guarda vd unes no bal cdo de atend nento

A B Hideca ndo se responsabiliza pd os oljetos dexados sobre as nesas,
dentro das sd as de estudo ou esqueci dos dentro deliwros.

Nao é per mitido nored nto da B Hiateca:

I. Uso detdefone cd dar;

Il.  Funar;

lll. Consunir ou portar qual quer ti po de behi da ou di nent g
IV Utilizar-se de apard hos sonor os;

V. Fdar emtomde voz dto;

M. Uso de materid que produza cha nmas.

Parater acesso e dspor do espaco da B Hicteca o usuariose obriga a

I.  Cdaborar para manter na B Hiocteca umanbi ente propdoao estudo e a
pesquisg;

II. Respetar asinstrucdes dos cd aboradores da B Hioteca;

lll. Respetar avisos erecomendagdes das cond ¢Oes de uso da B Hicteca.

Do Wso do Guarda- Vd umes

O uso do guarda-vd umnes é desti nado aos d unos, professores e cd aboradores
da Facd dade UNA deltakira.
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§ 12 O guarda-vd umes podera ser utilizado pel o usudrig exd usivamente,
enquanto o nes no encontrar-se no recinto do acervo da B Hiaeca suyeitoa
suspensdo detrés das por da de atraso no descu npri nento deste

§ 22 O uso do guarda-vd unmes éindvidua eintransferive, sendo de intera
responsakili dade do usudri o a guarda da chave em seu poder.

§ 32 AB Hiateca da Facudade UNA deltakira ndo se responsakiliza por naterias
pessoai s extraviados na hi Hiateca

No caso de perda, extravio ou danos a chave ou ao guarda-vd umes, o usuari o
responderd pd o prg uzo causado na for ma estabel ecida no At. 162 | ell. O
usuari o deverd conunicar, i med atanmente, a perda ou extravio da chave em
seu poder.

A B Hicteca é per miti da a cobranca das segui ntes taxas:

I.  Segunda via da chave do guarda-vd unes (vd or cobrado pd o chaveiro);
Il.  Reposicdo do cadeado emcaso de extravi o ou dano;

Ill.  Suspensdo por atraso na devd ucdo da chave

Do E npr ésti no

O enprésti no de materid do acervo é facutado aos dunos, professores e
cd aboradores da Facudade UNA de Itabira do Grupo An ma que estgam
devi da nment e cadastrados nosistenma Pergamume as | nstitu ¢Oes conveni adas.

No ato daretirada de qual quer naterid, todos os usudri os deverdo apresentar
docunmento didd de identidade comfoto (RG CNH passaporte cartera
pr ofissi onal (CTPS), carteiras de consd hos prdfissionais, cartera de estudante
da UNA e outros documentos de identificagdo previstos no Codgo G il
Brasilérg aconpanhado da senha pessod eintransferivd.

Paragrafo Unico— G docunmentos apresentados deverdo ser orig nais.

Se, ao efetuar o enprésti no ou retirar qual quer obra da estante o usuario
constatar que o nes no esta danificado ou comqual quer defeito decorrente
do usg deverd conunicari med atanmente ao atendente da B Hiateca, parando
ser responsabilizado pd o dano e se resguardar, dessa for ma, da obrigacdo de
ressardr.

Ndo sera per nitido o empr ésti o de 02 (dds) ou mais exenpl ares i dénticos
para o mes no usuari a

O enpréstino de materid é pessod e intransferivd, ndo sendo possivd
redlizar enprésti o emnone deterceiros, sd voemcasos especias, como por
exenpl g licenca materni dade e d uno no regme de Assisténcia Pedagdgica
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Doniciliar (APD), com procuragdo de préprio punho e docunmento de
i denti dade do d uno e do procurador.

E de responsakilidade de cada usudrio aconpanhar a data de devd ugdo de
todos os materias enprestados emseu regstrona B Hiateca.

Pardgrafo Unico- A BHiaeca dspde do Sstema Pergamum que possibilita
acesso, Mia web, as consutas deregstro de enprésti no, renovagdo ereserva.

Os prazos de enprésti mo dondiliar delivros estao especificados por categoria

de usudri g confor me se segue:

I. A uno de graduacdg tecnd ogo e cd aborador, dnco obras, por sete das
corri dos;

II.  Aluno de pés-graduacdo, al uno de TCC e professor, d nco obras, por qu nze
di as corri dos;

Il. B Hictecas conveni adas, trés obras por B Hicteca, por sete das corridos;

IV Cd aboradores do Grupo Ani na, ddis exenpl ares, por sete d as corri dos;

V. A conunidade externa n3o converiada n3o é permtido efetuar
e npr ésti no.

Os prazos para enpréstino de revistas, mnaterids especias e obras de

literatura sdo os nes nos para todas as categorias de usudri os, especificados

conf or me se segue:

I. Dois periddcos por periodo de das d as;

II. Dois materias aud ovisuais (fitas VHSs e DVDs), por peri odo de das d as;

Ill. Dois CD-ROM por periodo de das das, sendo consi derado e nprésti nmo
especid;

IV Obras de literatura, enbora sgam consi deradas categoria especid de
e npr ésti no, sdo contahilizadas nototd de d ncoobras a que cada usuari o
temdrdta Porém sdoenprestadas pd o periodo de qu nze d as;

§ 12 & periédcos semanais ficardo em exposicdo por uma senmana,
e nprésti no por duas horas, e apds este peri odo serdo enprestados, por dais
d as;

§ 22 NBo havendoreserva, os materias poderdo ser renovados;

§ 32 & naterids addonais que aconpanhamlivros d daticos poderao ser
e nprestados pd o mes mo peri odo que os livros aos quais pertencem

Os prazos de enpréstimo especid de obras de consuta interna estao

es pecificados por categoria de usuari g conf or me es pecificado abai xa

I. A uno de graduacdo tecnd ogo pds-graduacaog professor e cd aborador
(Facu dade UNA de Itabira e AN MA), dds naterias, por duas horas,
podendo ser renovadas, no bdcdo de atend nento desde que ndo hga
reservas para as mnes mas;
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II. As BMHioecas convenadas ndo concorrem a esta nodalidade de
e npr ésti no;

Obras de Referéncia (Odondrios, Encidopédas, Conpénd os, Anuarios,
Nor mas Técnicas e G ossarios) sdo materias de consutalocd, e ndo serdo
e nmpr estados.

Pardgrafo Urico — A BHiateca é reservado o dreito de dterar os prazos de
e npr ésti nos, fixados neste regud amentg nas situagdes quej U gar necessaria

Das Devd ugodes

As devd ucOes de materidsinpressos, DVD's e CDs deverdo ser efetuadas
somente na Facu dade UNA deltakira

Da Renovagao de E nprésti no

As obras enprestadas poderdo ser renovadas por igua periodo, até 3 (trés)
vezes consecutivas, desde que ndo haga reserva para a obra e/ou nenhuna
pendénci a do usudri o (suspensdo e/ou obras ematraso).

Paragrafo Unico- Qbras ematraso ndo podemser renovadas. Neste caso o
usudrio deverd conparecer a BHioteca com a(s) obra(s) em néos para
devd ucdo e aguardar oprazo de suspensdo ser cu npri do.

Arenovacdo deverd ser efetuada, preferencid nmente, comno nmin no 01 (umn)

d a de antecedéncia ao venci nento:

I.  Via web na pag na do Centro Universitario UNA

II. Nos conputadores com acesso restrito ao Pergamum dsponvd na
B Hicteca

lll. No bdcdo de atend nmentg comapresentacao de docunmento ofidd com
foto e senha pessoa eintransferivd.

Da Suspensao de E npr ésti nos

Todos os usudrios commaterid ematraso ficardo i npossi litados de realizar
novos enprésti nos, renovacdes e reservas até o cunpri nento da suspensao
ou doacdo delivros ou outros materias aceitos pela B Hiateca

A suspensdoind u oservico de Enprésti no entre B Hiatecas.

A apicacdo da suspensdo é cdcu ada da segu nte for ma:
I.  Suspensdo de trés das por da de atrasg para o enprésti mo domdliar
nor mal, materias especiais e enprésti mo entre Biliatecas;
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II. Suspensdo de 6 das a partir do 12 ninuto de atraso e nais 6 das nos d as
subsequentes para o atraso de enprésti mo especid.

Do Servico de Mil ate

O servigo de nal ote é defin do cono sdidtacdo de materias b Hiograficos em
outras B Hictecas da UNA dferente da B Hiateca delatagdo do usudria

Sonmente poderdo ser sdidtadas obrasi npressas e nmaterias ad donais.

Para sdidtacdo via nalote a obra deverd estar com status dsponived no
Sistera Pergamum e a confirmacdo da dsponiklidade serd de
responsabilidade do atendente, no nonent o dasdidtacao

A obra serd enviada parao canpus do usuariosdicitante ematé 72 horas apds
a sdidtacao

§ 12 E de intera responsakilidade do usudrio sdidtante acompanhar a
chegada do materid, pdainternet ou dretanmente na B diaeca

§ 29 Para as notificagbes de dsponihilizagdo do naterid sdidtado é
i mpresd nd vd que o usudrio nmantenha seu enderego de e- nuil atudizado.

Apbs ser recebida na Bblicteca sdidtante a obra ficard dsponivd para o
us udri o por 24 horas.

Para os casos defirnidos nositens | ell deste At., ndo serd possive asdidtacdo
por mal ote so sendo possive sua retirada e devd ucdo no canpus de origem
do materid:

I. De obras reservadas eliberadas emoutro canpus;

II. De materias especias(DVD e VHS).

Das ObrigacOes e Responsahilidades dos Wsudrios: Dscentes, Docentes e
Cd aboradores para com o acervo da B Hi ateca da Facu dade UNA de Itabira

O usudrio é responsave pdo materid da B Hicteca emseu poder, devendo
devd vélo no prazo quelhe fd estabd ec do nas mes mas condi ¢des de uso em
que fd retirado ou renova-lo de acordo com as nor mas estabd ed das neste
regdanento. Caso aconsutasegalocd, ndoredizar areposi cao das obras nas
estantes, as nes mas deve mper manecer sobre as mesas de estudo dsponive s
no espag¢o do acervo.

Paragrafo Unico — O usuari o deve estar dente do Ter no de Responsabilidade
de uso do acervo e servigos da B Hiacteca UNA de Itabira que serd dsponi kilizado
no pri meiro acesso ao SQL, sistema onling para os a unos.

Una Itabira
Rua Sizenando de Barros, 27, Centro
Itabira/MG — CEP 35900-006

una.br



Artigo 402

Artigo 412

Artigo 422

Arti go 432

CAPITLOXNV

Artigo 442

Artigo 452

Artigo 462

Artigo 472

YUNJ

Zd ar pd a conservagao do patri moni o da B Hiacteca ecudar do materid afim
de preserva-lg naosendo per niti do causar-I he qual quer dano: riscar, anmassar,
dobrar, marcar (dobrar paginas e ord has do materid), granpear, encapar,
adesivar, no har, syar, inserir dips ou outro ol eto netdica

Zdar pdo cunprimento do Atigo 184 do Cdédigo Penal, que pro be
expressanmente areproducdo de copi as defitas de Vi deo e estabel ece PENA DE
RECLUSAQ de um a quatro anos, para aque e que reproduzir Vi deograma
(vi deocassete) ou fotograma (fil ne), semautorizagdao do produtor ou de seu
representante

Reparar, substitur ou indenizar a BHiateca caso venha causar danos aos
materias einstrumentos técnicos.

Pardgrafo Urico - Emcaso de roubo, o Bdeti mde Ccorréncia ndoisenta o
us udri o da obrigacdo derepor o naterid a BHiaeca de origem

Ao térmno (cond usdo de curso) ou interrupcdo do vincd o com a Instituicdo
(trancanmento, desisténcia, cancd amento transferéncia ou desliganmento, entre
outros), os usudrios deverdo regu arizar asituacdo coma ki Hiaeca devdvendo
todos os materias pendentes. Na i npossikilidade de entrega do naterid
pendente areposicdo devera ser negociada coma bi diateca. AIES sereserva no
drdto de Hoguear o acesso ao Sstenma On-line (SOL) e consequentenente a
abertura de qual quer protocd orequeri do por usudrio que estg a compendénci as
na b diateca. Somente apds a quitacdo de todas as pendénci as havera aliberacdo
do seu acesso e asdidtacdo dos protocd os.

Das Reservas de Miteriais

Serdofdtas reservas de materid do acervo nas segu ntes cond ¢des:
. Quando o naterid deinteresse ndo estiver dsponivd na B Hiateca
[I. Quando o usudri o ndo estiver suspenso ou comobras ematraso

Paragrafo Unico — O sisterma ndo per mte reservas de tituos que ja se
encontrame mpoder do usuaria

As reservas poderdo ser ef et uadas no bal cdo de atend nent o, nos ter mnais de
acesso ao Sistenma Pergamum na B Hicteca ou viainternet, no site do Centro
Uni versitario UNA

A corunicacdo sobre a disponi blidade do materid é efetuada pd o siste ma
Pergamum ned ante a em ssdo aut ondtica de email ao usudri o que sdicitou
areserva

O ndo recehi mento do aviso de liberagcdo da reserva via e- nail ndoisenta o
usudri o de manter-seinfor mado sobre a nmes ma diretanente na B Hioteca ou
no Perganum Webh.
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A obra reservada ficard a dsposicdo dointeressado por 24 horas, a partir de
sua liberagda Fndo este prazg a respectiva reserva serd cancelada
automaticanmente pd o sistema e caso existalista de espera serd repassada
para o usuadri o segu nte

Parégrafo Unico - E de responsahilidade do usuarig aconpanhar sua tda de
reservas e enprésti nos pedainternet ou pessoal mente com docunento de
i denti dade no setor de atend nmento da B Hioteca.

Das Penali dades

Os usudrios penalizados estardo aptos a utilizar os servicos da hiHdiaeca

somente apds terem

I.  Cumprido o prazo de suspensao para acesso ao acervg

IIl.  Doado livros, para a reposi¢ao dos extraviados, constantes da listagem
especifica dsponive nosetor de atend nenta.

A pendidade de suspensdo indde sobre das corridos (ind usive sabados,
do ni ngos, feriados).

O extraio ou danficagdo de rmaterias da BHiaceca inpicarg,
obrigatoriamente nareposi ¢cao por outro do nmesmo titu g autor, ed¢aoigual
ou superi or.

Paragraf o Unico- Nos casos de conprovadai npossikilidade, o naterid devera
ser substitu do por outrocongénere e deigual vdor, i nd cado pd oresponsavel
da B Hidteca

O usudri o que estiver em atraso na devd ucdo de qual quer materid ou possur
suspensdo e/ou materid extraviado ou darnificado, ndo poderafazer umnovo
e mpr ésti Mo, renovagao ou reserva.

Pardagrafo Unico — Oextravi o ou danificacdo de naterias da BHictecai nplicarg,
obrigatorianmente na reposicao por outro do mesmo titu g autor, ed¢aoigual ou
superi or. Serdo consi derados extraviados itens com atrasoigua ou superior a 45
d as. Apds este periodo, o dunoterad oacessoao Ssterma Online (SOL) W oqueado
e para suaregu arizacdo deverd devd ver ourepor o naterid pendente

Aj ustificativa de atraso na entrega de materid, por i npossi kilidade de acesso
a renovacdo de enpréstimo on-line, ndo é aceitapel a BHioteca Dante desta
i npossi blidade, o usudrio deverda fazer arenovagdo pessoa nente ned ante
apresentacdo do documento de identidade ou proceder a devd ucdo na
B Hi ateca da Facu dade UNA de Itakira
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Das DOsposi¢coes Anais

Todos os usudrios compronmetemse a acatar as nor mas emvigor e o nao
cunpri mentosyeta o usudrioas penali dades previstas.

Sera de responsahkilidade da BHicteca em conjunto com a Drecdo da
Facu dade UNA de Itahira, resdver os casos onissos ou nao previstos por este
Regu anentao

Esteregd anmento entrae mvigor na data de sua publicacao
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