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CENTRO UNIVERSITARIO UNA DE BOM DESPACHO
Gabinete da Reitoria

RESOLUGAO CONSU N° 20, DE 11 DE JULHO DE 2018

A Presidente em exercicio do Conselho Universitario (CONSU), Reitora do Centro
Universitario Una de Bom Despacho de Bom Despacho, professora Débora Cristina
Brettas Andrade Guerra, no exercicio de suas func¢des estatutarias e tendo em vista as
deliberagcbes constantes na ata da reunido do referido érgao colegiado realizada no dia
11 de julho de 2018 e considerando a necessidade de criacdo de normas para 0s

trabalhos de Conclusdo de Curso — TCCs,
RESOLVE:

Art. 1° - Instituir no @mbito do Centro Universitario Una de Bom Despacho normas para
elaboracdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso — TCC no ambito do Centro

Universitario Una de Bom Despacho e da outras providéncias.

Art. 2° - E de responsabilidade dos alunos o cumprimento das atividades obrigatorias
referentes ao processo de orientacdo do TCC e o encaminhamento de documentos

complementares, quando solicitados e pertinentes.

Art. 3° - O cumprimento dos prazos previstos para as atividades obrigatérias referentes
ao processo de orientacdo do TCC se constitui como elemento integrante da avaliacao

processual, sendo vetado o encaminhamento das mesmas ap0ds 0s prazos estipulados.

Art. 4° - O professor orientador € o responsavel pelo efetivo acompanhamento do

desempenho do aluno durante a realizagéo do TCC.

81° - Pode atuar como professor orientador o professor integrante do corpo docente do

Centro Universitario Una de Bom Despacho.

82° - A indicagdo do professor orientador deve ser feita com a devida ciéncia da
Coordenacéo de Curso, conforme os regulamentos e normas do Curso / Instituto,

devendo ser o proféssofiorientador incluido, pelo professor gestor . &M HEIEESte,
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na plataforma virtual de registro das atividades de TCC para comunicagdo com 0

orientando.

Art. 5° - Em casos especificos, desde que respaldados pelos regulamentos e normas do
Curso, é permitida a indicacdo de coorientador no processo, competindo, contudo,
exclusivamente, a avaliagdo do aluno ao professor orientador, ao professor gestor e a

banca avaliadora.

Art. 6° - A definicdo da metodologia do processo de orientacéo é de inteira autonomia

do professor orientador, cabendo ao mesmo comunica-la aos alunos orientandos.

Art. 7° - As atividades obrigatérias referentes ao processo de orientacdo do TCC

constituem-se como elemento central desse processo.

Art. 8° - Em caso de desisténcia do aluno da elaboracao das atividades referentes ao
trabalho de concluséo de curso, o mesmo deve comunicar imediatamente ao professor

orientador e ao professor gestor do TCC.

Art. 9° - Em caso de necessidade de mudanca do tema do trabalho e/ou do orientador,
a solicitacdo fundamentada deve ser encaminhada ao professor gestor de TCC, que

avaliara sua pertinéncia e possibilidade.

Art. 10 - A constatacao de plagio ou qualquer outro procedimento que caracterize nao
autoria por parte dos alunos resultara em reprovacéo e encaminhamento as providéncias

legais.

Art. 11 - As propostas de pratica investigativa que envolvam diretamente seres humanos
ou animais devem ser submetidas, quando pertinente, & apreciacdo do Comité de Etica

em Pesquisa com Seres Humanos ou do Comité de Etica em Pesquisa com Animais.

Paragrafo Unico - A ndo submiss&o dos projetos a esses Comités, quando considerada
necessaria e pertinente, sera considerada inadimpléncia dos alunos com relagdo aos
Termos Gerais do TCC, sendo cabivel a ndo autorizacdo da submisséo do trabalho para

a Banca de Avaliagao.

Art. 12 - O trabalho devera ser elaborado nas normas da ABNT, APA ou Vancouver,

conforme estipulado nos documentos de orientacéo especificos de cada curso / Instituto.
Una Bom Despacho
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Paragrafo Unico - O formato do trabalho final e suas particularidades também se

encontram descritos nesses documentos.

Art. 13 - O cumprimento dos prazos previstos para o envio da versao final do trabalho

deve ser rigorosamente obedecido.

Paragrafo Unico - O descumprimento desses prazos implica em reprovagio automatica

na disciplina de TCC.

Art. 14 - A versao final do trabalho, que serd encaminhada a Banca Examinadora, deve

ser submetida no formato PDF.

Art. 15 - ApoOs o envio da verséo final, ndo sera aceita a substituicdo ou qualquer
modificacdo do teor do trabalho de TCC, sendo facultada, contudo, a apresentagcéao de

errata simples.

Art. 16 - O professor orientador ira avaliar processualmente o trabalho de seu (s)

orientando (s) ao longo do semestre.

Art. 17 - Nos casos de trabalhos finais que ndo atendam aos requisitos minimos exigidos
de um projeto académico-cientifico, ou nos quais seja comprovado plagio ou fraude
académica, o orientador tera autonomia para ndo autorizar a avaliacdo do trabalho em

banca, estando o mesmo reprovado.

Art. 18 - O professor supervisor também fard o acompanhamento do processo de
construcdo do trabalho, avaliando processualmente o cumprimento de todas as

atividades inerentes ao processo de orientacao.

Art. 19 - Nos casos de trabalhos finais que ndo atendam aos requisitos minimos das
atividades inerentes ao processo de orientacdo, sobretudo no tocante aos
encaminhamentos e tramites referentes aos Comités de Etica em Pesquisa (com Seres
Humanos ou Animais), o professor gestor ter4 autonomia para ndo autorizar a avaliagdo

do trabalho em banca, estando o0 mesmo reprovado.

Art. 20 - Para a disciplina TCC nao existe a possibilidade de recuperacdo em “Prova

Alternativa”.
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Art. 21 - SO serdo submetidos a avaliagdo pela Banca Examinadora trabalhos que
tenham sido previamente autorizados pelo professor orientador e pelo professor gestor
do TCC.

Art. 22 - Nos casos de trabalhos finais que ndo atendam aos requisitos minimos exigidos
de um projeto académico-cientifico, ou nos quais seja comprovado plagio ou fraude
académica, o orientador ter4 autonomia para ndo autorizar a avaliagdo do trabalho em

banca, estando o0 mesmo reprovado.

Art. 23 - Nos casos de trabalhos finais que ndo atendam aos requisitos minimos das
atividades inerentes ao processo de orientacdo, sobretudo no tocante aos
encaminhamentos e tramites referentes aos Comités de Etica em Pesquisa (com Seres
Humanos ou Animais), o professor gestor terd autonomia para néo autorizar a avaliacdo

do trabalho em banca, estando o mesmo reprovado.

Art. 24 - As datas, horérios e locais das sessfes publicas de defesa serdo definidos pelo
professor gestor de TCC.

Art. 25 - O aluno reprovado pela banca examinadora (avaliacdo do trabalho escrito e da

apresentacao em sessao publica) devera matricular-se novamente na disciplina.

Art. 26 - A avaliacdo do trabalho escrito sera realizada pela Banca Examinadora de
acordo com o formato e particularidades previstos nos documentos de orientacao

especificos de cada curso / Instituto, e sera avaliada em 25 (vinte e cinco) pontos.

Art. 27 - A apresentacao oral do trabalho, em sesséo publica, devera ser feita pelos
alunos a Banca Examinadora de acordo com o formato e tempo previstos nos
documentos de orientacdo especificos de cada curso / Instituto, e sera avaliada em 25

(vinte e cinco) pontos.

Art. 28 - No caso de trabalhos em grupo, a nota dessa etapa sera atribuida ao grupo,

exceto para os alunos que ndo comparecerem a apresentacao.

Art. 29 - Para a matricula em disciplinas relacionadas ao TCC, ndo obstante o regime
modular praticado na instituicdo, devem ser respeitados os pré-requisitos naturais a
construcdo do trabalho, devendo primeiramente o aluno ser matriculado na disciplina
correspondente & etapa de elaboragdo do pré-projeto e, pooc,teriormente, na

BR-262 ';% ilaomDDespéachg
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Art. 30 - A matricula simultdnea em mais de uma disciplina ligada ao TCC é vetada.

Art. 31 — Cada curso devera elaborar seu regulamento e normas especificas, contendo
os documentos, formularios, critérios de avaliagdo, instrucbes, normatizacOes

especificas de cada curso.

Art. 32 - Os casos omissos serdo decididos pela Coordenagédo do Curso e pelo
Colegiado do Curso, de acordo com as normas do Centro Universitario Una de Bom

Despacho e as disposi¢cdes legais aplicaveis.

Art. 33 - Este Regulamento entrard em vigor na data de sua assinatura, revogando-se

as disposicdes em contrario.

Registre-se. Divulgue-se. Cumpra-se.

JW[MWL____—

Débora Cristina ﬁ/rettas Andrade Guerra
Reitora

Centro Universitario UNA de Bom Despacho
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